АДМИНИСТРАЦИЯ ОЗЕРНОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

________________________________________________________________

№  121 от   31.10. 2011 года

П.Петровский

Об утверждении административного 

регламента предоставления 

администрацией Озерного сельского

поселения муниципальной услуги 

по передаче в аренду муниципального 

имущества, находящегося  в собственности 

Озерного сельского поселения.

В соответствии Уставом  Озерного  сельского поселения ,  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  от 21.07.1997  №   122-ФЗ  «О  государственной  регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» , Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, утверждённых приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67, Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью  Озерного сельского поселения,  утвержденным решением Совета депутатов Озерного  сельского поселения  от 16.04.2008 № 16, администрация Озерного сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить  Административный регламента предоставления администрацией Озерного сельского  поселения муниципальной услуги  по передаче в аренду муниципального  имущества, находящегося  в собственности  Озерного сельского поселения.

2. Специалистам администрации Озерного сельского поселения обеспечить соблюдение настоящего Административного регламента.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселения:
подлинник подписи 



В.Л.Пушкарев

Печать

Копия верна

Специалист Озерного сельского поселения:



Н.Ф.Жевлакова

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
Озерного сельского поселения 
от 31.10.2011 г. № 121
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Администрацией  Озерного сельского поселения муниципальной услуги по передаче в аренду муниципального имущества, находящегося в собственности

Озерного сельского поселения

1. Общие положения

Административный регламент предоставления  муниципальной услуги по передаче в аренду муниципального имущества Озерного сельского поселения (далее административный регламент) устанавливает сроки и последовательность выполнения действий Администрации Озерного сельского поселения, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений, передачу документированной информации в связи с непосредственным обращением юридического или физического лица о предоставлении ему муниципальной услуги по передаче в аренду муниципального имущества Озерного  сельского поселения.

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.1. Муниципальную услугу по передаче в аренду муниципального имущества Озерного сельского поселения осуществляет Администрация  Озерного сельского поселения (далее Администрация сельского поселения) в лице Главы сельского поселения (далее – Глава поселения).

2.2. Передачу в аренду муниципального имущества Озерного сельского поселения осуществляет специалисты Администрации сельского поселения (далее  уполномоченные лица).

3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение 

 муниципальной услуги

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации. Часть первая;("Российская газета от 08.12.1994 №№238-239, "Собрание законодательства Российской Федерации" от 05.12.1994 № 32, ст.3301);

- Гражданским кодексом Российской Федерации. Часть вторая;("Российская газета" от 06.02.1996, 07.02.1996, 08.02.1996 №№23-25, "Собрании законодательства Российской Федерации" от 29.01.1996 № 5, ст.410);

- Бюджетным кодексом РФ;
- Уставом  Озерного  сельского поселения ;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»; ("Собрание законодательства Российской Федерации " от 06.10.2003 № 40. ст. 3822, "Российская газета" от 08.10.2003 № 202, "Парламентская газета" от 08.10.2003 №186.
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом  от 21.07.1997  №   122-ФЗ  «О  государственной  регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» ( собрание законодательства Российской Федерации" от 28.07.1997 № 30, ст.3594, "Российская газета" от 30.07.1997 № 145);

- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
- Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, утверждённых приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67;
- Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью  Озерного сельского поселения,  утвержденным решением Совета депутатов Озерного  сельского поселения  от 16.04.2008 № 16; Уставом Озерного сельского поселения; настоящим Административным Регламентом
4. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

заключение договора аренды  муниципального имущества; 

отказ в предоставлении  муниципального имущества в аренду.

5. Описание заявителей

5.1. Потребителями муниципальной услуги (далее заявитель) являются:

- юридические лица, в том числе иностранные (зарегистрированные в Российской Федерации в установленном законодательством порядке);

- индивидуальные предприниматели;

-физические лица:

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане,

- лица без гражданства.

5.2. От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3. От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

6. Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

6.1. Для предоставления муниципального имущества в аренду посредством проведения аукциона на право заключения договора аренды муниципального имущества  заявителем представляются документы в соответствии с перечнем документов, предусмотренным пунктом 9.2.5.

6.2. Для предоставления  муниципального имущества в аренду посредством проведения конкурса на право заключения договора аренды зданий, строений, сооружений, помещений заявителем представляются документы в соответствии с перечнем документов, предусмотренным пунктом 9.3.5.

7. Платность (бесплатность) муниципальной услуги

Муниципальная услуга Администрацией сельского поселения предоставляется на безвозмездной основе. 

8. Требования к предоставлению муниципальной услуги

8.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

8.1.1. Место нахождения Администрации Озерного сельского поселения: Челябинская область, Красноармейский район, п. Петровский, ул. Ленина, д.27

Почтовый адрес: 456671, Челябинская область, Красноармейский район, п. Петровский, ул. Ленина, д.27.

8.1.2. Режим работы   Администрации Озерного  сельского поселения:

	Понедельник 
	8- 16, перерыв 12-13

	Вторник 
	8- 16, перерыв 12-13

	Среда 
	8- 16, перерыв 12-13

	Четверг 
	8- 16, перерыв 12-13

	Пятница 
	8- 16, перерыв 12-13

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Примечания:  Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего не рабочему праздничному дню, сокращается на один час.

8.1.3. Справочные телефоны:

 - Глава - 8 (351-50)24-360;

-  специалист предоставляющий муниципальную услугу: 8 (351-50)-24-360.

       

 Адрес электронной почты администрации Озерного сельского поселения :  saozerny@.mail.ru.

8.1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно специалистами  Администрации сельского поселения при личном обращении;

- с использованием средств почтовой, телефонной связи;

- публикации в средствах массовой информации.

8.1.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- чёткость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

8.1.6. Порядок проведения специалистами Администрации сельского поселения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги представлен в п. 8.5. административного регламента.

8.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

8.2.1. Приём заявок на участие в аукционе с прилагаемыми к ним документами начинается с даты, объявленной в извещении, и заканчивается не позднее чем за два дня до даты подведения итогов аукциона. Общая продолжительность приёма заявок должна быть не менее 25 дней.

Извещение о проведении аукциона подлежит обязательной публикации не позднее чем за 30 дней до объявленной в нём даты проведения аукциона на официальном сайте администрации Красноармейского муниципального района и в официальном печатном источнике (газета "Маяк", «СельСовет»).

Если на момент окончания срока приёма заявок зарегистрировано не более одной заявки, аукционная комиссия вправе:

- объявить аукцион несостоявшимся;

- принять решение о продлении срока приёма заявок и переносе даты проведения аукциона, но не более чем на 45 дней.

При этом организатор аукциона на основании решения комиссии публикует соответствующее информационное сообщение с указанием новой даты проведения аукциона.

В течение 5 дней с даты подведения итогов аукциона с победителем аукциона заключается договор аренды.

8.2.2. Срок представления заявок на участие в конкурсе должен составлять не менее чем 30 рабочих дней со дня опубликования и размещения сообщения о проведении конкурса.

Извещение о проведении конкурса подлежит обязательной публикации не позднее чем за 30 дней до объявленной в нём даты проведения конкурса на официальном сайте администрации Красноармейского муниципального района и в официальном печатном источнике (газета "Маяк", «СельСовет»).

Если на момент окончания срока приёма заявок зарегистрировано не более одной заявки, комиссия вправе:

объявить конкурс несостоявшимся;

принять решение о продлении срока приёма заявок и переносе даты проведения конкурса, но не более чем на 45 дней.

При этом организатор конкурса на основании решения комиссии публикует соответствующее информационное сообщение с указанием новой даты проведения конкурса.

Победитель конкурса должен подписать договор аренды не позднее 20 дней после оформления протокола о результатах конкурса или иного указанного в сообщении о проведении конкурса срока.

8.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

8.3.1. Заявитель – претендент не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:


- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;


- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;


- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

Отказ в допуске к участию в аукционе оформляется в виде уведомления, которое выдаётся лично под расписку либо направляется по почте (заказным письмом) в срок не более 3 дней с момента утверждения протокола приёма заявок.

8.3.2. Заявитель - претендент не допускается к участию в конкурсе по следующим основаниям:

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;


- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении;


- в отношении претендента вынесено решение о ликвидации юридического лица - заявителя или о прекращении физическим лицом - заявителем деятельности в качестве индивидуального предпринимателя;


- в отношении претендента вынесено решение о признании его банкротом.

8.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

8.4.1. Помещения Администрации   сельского поселения должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно – вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещённому освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».

8.4.2. Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются:

- соответствующими указателями входа и выхода;

- доступными местами общественного пользования (туалетами);

- стульями для отдыха заявителей;

- столами для оформления документов, которые обеспечиваются бумагой и ручками.

8.4.3. Рабочие места должностных лиц Администрации оборудуются оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами.

8.4.4. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

8.5. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

8.5.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Администрации сельского поселения:

- при личном приёме заявителей;

- по письменным обращениям;

- по телефону; 

- по электронной почте: е – mail: saozerny @ mail.ru
8.5.2. Письменные обращения рассматриваются Администрацией сельского поселения в срок до одного месяца со дня регистрации обращения в Администрации сельского поселения.

При необходимости срок рассмотрения письменного обращения может быть продлен Главой сельского поселения, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя о причинах продления срока.

8.5.3. При консультировании по телефону специалисты Администрации сельского поселения обязаны:


- начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании структурного подразделения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;


- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 


- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;


- соблюдать права и законные интересы заявителей.

8.5.4. При консультировании по телефону специалисты Администрации сельского поселения  предоставляют информацию по следующим вопросам:


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);


- время приёма и выдачи документов;


- сроки предоставления муниципальной услуги;


- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения или при личном консультировании.

8.5.5. При консультировании по электронной почте  по вопросам, перечень которых установлен в п. 8.5.4. административного регламента, ответ направляется на электронный адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 7 дней с момента поступления обращения.

8.5.6. Консультации при личном приёме граждан лицами Администрации сельского поселения осуществляются в соответствии с режимом работы Администрации сельского поселения, указанным в пункте 8.1.2 административного регламента.

9. Административные процедуры

9.1. В рамках предоставления муниципальной услуги Администрацией сельского поселения выполняются следующие административные процедуры:

1. предоставление муниципального имущества в аренду посредством проведения аукциона на право заключения договора аренды муниципального имущества;

2. предоставление муниципального имущества в аренду посредством проведения конкурса на право заключения договора муниципального имущества;

3. предоставление  муниципального имущества без проведения торгов:


- на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающий иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации; актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступившего в законную силу;


- государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку Российской Федерации;


- государственным и муниципальным учреждениям, государственным корпорациям, государственным компаниям;


- некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";

- адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам;

- образовательным учреждениям независимо от их организационно-правовых форм, включая указанные в пункте 3 настоящей части государственные и муниципальные образовательные учреждения, и медицинским учреждениям частной системы здравоохранения;

- для размещения объектов почтовой связи;

- лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

- в порядке, установленном главой 5 настоящего Федерального закона;

- лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта;

- на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается);

- взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям. При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имеющемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имеющемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

- правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности;

4. предоставление объектов муниципального нежилого фонда без проведения торгов, в порядке предоставления муниципальной помощи в соответствии с действующим законодательством.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение № 5 к административному регламенту).

9.2. Предоставление муниципального имущества в аренду посредством проведения аукциона на право заключения договора аренды муниципального имущества 

9.2.1. Администрация сельского поселения в случае проведения аукциона осуществляет следующие функции:

- готовит проект документов, необходимый для организации и проведения аукциона;

- предлагает дату и место проведения аукциона;

- предлагает начальную ставку арендной платы для  заключения договора аренды;

- предлагает проект извещения о проведении аукциона;

- готовит протокол заседания аукционной комиссии;

- готовит проект договора аренды с победителем аукциона.

- принимает решение о проведении аукциона; 

- определяет дату и место проведения аукциона;

- утверждает начальную ставку арендной платы для заключения договора аренды;

- определяет организатора аукциона;

- формирует  аукционную комиссию; 

- утверждает протокол заседания аукционной комиссии;

- обеспечивает заключение договора аренды с победителем аукциона.

9.2.2. Решение о проведении аукциона на право заключения договора аренды муниципального имущества оформляется постановлением Администрации сельского поселения.

Проект постановления Администрации сельского поселения о  проведении аукциона  в течение 3 дней готовит ответственный специалист сельского поселения.

Глава сельского поселения в течение 3 дней подписывает постановление Администрации сельского поселения  о  проведении аукциона.

Постановление о  проведении аукциона   должно содержать:

 
- наименование объекта с указанием адреса, общей площади, номера и даты свидетельства о государственной регистрации права собственности (при наличии);

- стартовую ставку  арендной платы для заключение договора аренды;

- срок договора аренды;

- целевое использование объекта нежилого фонда.

Администрация сельского поселения в течение 45 дней со дня принятия постановления организует и проводит аукцион.

Организатор аукциона  в течение 3 дней со дня подписания постановления Администрации сельского поселения о выставлении муниципального имущества на аукцион готовит необходимый для организации аукциона пакет документации и извещение о проведении аукциона.

Извещение должно содержать:

- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты и номер контактного телефона организатора аукциона;

- место расположения, описание и технические характеристики  имущества, права на которое передаются по договору, в том числе площадь помещения, здания, строения или сооружения в случае передачи прав на соответствующее недвижимое имущество;

- целевое назначение  имущества, права на которое передаются по договору;

- начальная (минимальная) цена договора (цена лота) с указанием при необходимости начальной (минимальной) цены договора (цены лота) за единицу площади государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, в размере ежемесячного или ежегодного платежа; 

- срок действия договора;

- срок, место и порядок предоставления документации об аукционе, электронный адрес , на котором размещена документация об аукционе, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой за предоставление документации об аукционе, если такая плата установлена;

- требование о внесении задатка, а также размер задатка, в случае если в документации об аукционе предусмотрено требование о внесении задатка;

- срок, в течение которого организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона;

- указание на то, что участниками аукциона могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, имеющие право на поддержку органами государственной власти и органами местного самоуправления в соответствии с частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в случае проведения аукциона в отношении имущества, предусмотренного Законом.

Извещение о проведении аукциона подлежит обязательной публикации не позднее чем за 30 дней до объявленной в нём даты проведения аукциона на официальном сайте администрации Красноармейского муниципального района и в официальном печатном источнике (газета "Маяк", «СельСовет»).

9.2.4. К участию в аукционе допускаются физические и юридические лица:


- своевременно подавшие заявку;


- представившие надлежащим образом оформленные документы в необходимом количестве и в соответствии с перечнем, указанным в извещении;


- обеспечившие поступление задатка на счёт, указанный в извещении, не позднее чем за три рабочих дня до проведения аукциона (задаток для участия в аукционе устанавливается в размере 10 процентов стартовой ставки арендной платы, указанной в информационном сообщении).

Участником аукциона не может являться лицо:


- на имущество которого наложен арест и (или) экономическая деятельность которого приостановлена;


- признанное в установленном порядке банкротом;


- находящееся в процессе ликвидации или реорганизации (для юридических лиц);


- имеющие невыполненные обязательства перед муниципальным образованием.

9.2.5. Для участия в аукционе претенденты представляют организатору аукциона в установленный срок следующие документы:


- заявка по установленной форме в двух экземплярах (приложение № 1 к административному регламенту). Один экземпляр заявки, удостоверенный подписью организатора аукциона, возвращается претенденту с указанием даты и времени принятия организатором аукциона;


- договор о задатке (приложение № 2 к административному регламенту);


- платёжное поручение (квитанция) с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение претендентом установленной суммы задатка;


- копия паспорта (для физических лиц);


- надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени претендента (если заявка подаётся представителем претендента);


- опись представленных документов, подписанная претендентом или его уполномоченным представителем в двух экземплярах. Один экземпляр описи, удостоверенный подписью организатора аукциона, возвращается претенденту.

Претенденты - индивидуальные предприниматели дополнительно представляют:


- копию свидетельства о регистрации предпринимателя без образования юридического лица;


- копию справки из налогового органа о постановке на учёт.

Претенденты - юридические лица дополнительно представляют:


- копии учредительных и иных документов, подтверждающих правовой статус претендента как юридического лица, в том числе копию свидетельства о регистрации организации в налоговых органах, копию свидетельства из налогового органа о постановке на учёт, копию справки статистического управления о присвоении кодов;


- выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона (для иностранного лица - надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица); 

- надлежащим образом оформленное письменное решение соответствующего органа управления претендента об участии в аукционе (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент).

Иностранные юридические или физические лица представляют копию выписки из торгового реестра страны происхождения или иное эквивалентное доказательство юридического статуса иностранного претендента в соответствии с законодательством страны его местонахождения, гражданства или постоянного местожительства. Представляемые иностранными лицами документы должны быть легализованы и иметь нотариально заверенный перевод на русский язык.

9.2.6. Заявки  от претендентов принимаются и заносятся в журнал приёма заявок  с датой и временем их поступления.

Приём заявок с прилагаемыми к ним документами начинается с даты, объявленной в извещении, и заканчивается не позднее чем за 2 дня до даты подведения итогов аукциона. Общая продолжительность приёма заявок должна быть не менее 25 дней.

9.2.7. До признания претендента участником аукциона он имеет право посредством уведомления в письменной форме отозвать зарегистрированную заявку. В случае отзыва претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания приёма заявок, поступивший от претендента задаток подлежит возврату в срок не позднее чем 5 дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва претендентом заявки позднее даты окончания приёма заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

9.2.8. Аукцион проводится открытым по составу участников. Предложения о ставке арендной платы подаются участниками аукциона в запечатанных конвертах (закрытая форма подачи) или заявляются ими открыто в ходе проведения торгов (открытая форма подачи предложений). Форма подачи предложений о ставке арендной платы на объекты нежилого фонда определяется в соответствии с законодательством, утверждается  постановлением и публикуется в извещении о проведении аукциона.

9.2.9. Заявки и документы претендентов рассматриваются комиссией в день и час начала работы комиссии, указанные в извещении. Комиссией проверяется правильность оформления заявок и прилагаемых к ним документов, определяется их соответствие требованиям законодательства, определяется факт поступления на счёт организатора аукциона установленных задатков на основании представленных выписок из соответствующих счетов.

По результатам рассмотрения документов претендентов комиссия принимает решение:

- о допуске их к участию в аукционе;

- об отказе в допуске к участию в аукционе.

9.2.10. Претендент не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

Отказ в допуске к участию в аукционе оформляется в виде уведомления, которое выдается лично под расписку либо направляется по почте (заказным письмом) в срок не более 3 дней с момента утверждения протокола приёма заявок.

9.2.11. Решение комиссии о признании претендентов участниками аукциона оформляется протоколом приёма заявок. 

Протокол приёма заявок содержит:

- данные об объекте нежилого фонда и предмете аукциона;

- перечень зарегистрированных заявок;

- перечень заявок, допущенных к аукциону, и решение о признании претендентов, педставивших эти заявки, участниками аукциона;

- перечень отозванных заявок;

- перечень заявок, в приёме которых организатором аукциона было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа.

Обязательным приложением к указанному протоколу является выписка из счёта организатора аукциона, подтверждающая поступление задатков на специальный счёт организатора аукциона.

9.2.12. В случае если организатор аукциона вносит изменения в документацию до истечения срока представления заявок, он вправе продлить срок их представления.

Организатор аукциона незамедлительно осуществляет публикацию соответствующего сообщения и направляет уведомление о продлении срока представления заявок всем претендентам, подавшим к этому времени заявки.

9.2.13. Если на момент окончания срока приема заявок зарегистрировано не более одной заявки, комиссия вправе:

- объявить аукцион несостоявшимся;

- принять решение о продлении срока приема заявок и переносе даты проведения аукциона, но не более чем на 45 дней.

При этом организатор аукциона на основании решения комиссии публикует соответствующее информационное сообщение с указанием новой даты проведения аукциона.

Организатором аукциона возвращается задаток заявителю в пятидневный срок с даты объявления аукциона несостоявшимся.

9.2.14. В случае открытой формы подачи предложений аукцион проводится следующим образом:

- аукционная комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона (их представителей). В случае проведения аукциона по нескольким лотам аукционная комиссия перед началом каждого лота регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота (их представителей). При регистрации участникам аукциона (их представителям) выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

- аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (минимальной) цены договора (лота), "шага аукциона", после чего аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

- участник аукциона после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с "шагом аукциона" в порядке, установленном пунктом 139 настоящих Правил, поднимает карточку в случае если он согласен заключить договор по объявленной цене;

- аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену договора, увеличенную в соответствии с "шагом аукциона" в порядке, установленном пунктом 139 настоящих Правил, и "шаг аукциона", в соответствии с которым повышается цена;

- если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, участник аукциона, надлежащим образом исполнявший свои обязанности по ранее заключенному договору в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший организатора аукциона о желании заключить договор (далее - действующий правообладатель), вправе заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

- если действующий правообладатель воспользовался правом, предусмотренным подпунктом 5 пункта 141 настоящих Правил, аукционист вновь предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора, после чего, в случае если такие предложения были сделаны и после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, действующий правообладатель вправе снова заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

- аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом последнего предложения о цене договора или после заявления действующего правообладателя о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

9.2.15. При закрытой форме подачи предложений они подаются в день подведения итогов аукциона. По желанию претендента запечатанный конверт с предложением о ставке арендной платы может быть подан при подаче заявки.

Председатель комиссии осуществляет вскрытие предложений о ставке арендной платы и их сопоставление. Победителем аукциона признается претендент, указавший в предложении наибольшую ставку годовой арендной платы. 

При равенстве двух и более предложений о ставке арендной платы на аукционе, закрытом по форме подачи предложения, победителем признается тот участник, чья заявка была подана раньше других заявок.

9.2.16. Размер ставки арендной платы, предложенный победителем аукциона, заносится в протокол об итогах аукциона, составляемый в 3 экземплярах.

Протокол об итогах аукциона (в 3 экземплярах) подписывается присутствующими на заседании членами комиссии в день проведения аукциона и утверждается председателем комиссии.

Уведомление о победе на аукционе выдаётся организатором аукциона победителю или его полномочному представителю под расписку либо высылается ему по почте заказным письмом в течение 5 рабочих дней с даты утверждения протокола об итогах аукциона. 

9.2.17. Ответственный специалист Администрации сельского поселения заполняет договор аренды в части, касающейся победителя аукциона, и обеспечивает его подписание победителем аукциона.

В течение 5 дней с даты подведения итогов аукциона с победителем аукциона заключается договор аренды.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора аренды задаток ему не возвращается и он утрачивает право на заключение указанного договора.

9.2.18. Суммы задатков возвращаются участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение 5 дней с даты подведения итогов аукциона. 

9.2.19. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, договор аренды недвижимого имущества подлежит государственной регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения имущества.

Передача объекта арендодателем и принятие его арендатором оформляется передаточным актом, подписываемым сторонами.

9.2.20. Специалист Администрации сельского поселения  регистрирует договор аренды в книге учёта договоров аренды и выдает его заявителю. 

Заявитель расписывается в получении документов в книге учёта выданных документов. 

Специалист Администрации сельского поселения консультирует заявителя по заполнению платежных документов по перечислению арендной платы в муниципальный бюджет. 

Максимальный срок выполнения действия по консультации - 30 минут.

9.3. Предоставление муниципального имущества в аренду посредством проведения конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества.

9.3.1. Администрация сельского поселения  в случае проведения конкурса осуществляет следующие функции: 

готовит проекты решения о проведении конкурса, дате и месте проведения конкурса, условиях конкурса, а также критериях выбора победителя конкурса;

предложения по начальной ставке права на заключение договора аренды;

предложения по организатору конкурса и конкурсной комиссию (число членов конкурсной комиссии не может быть менее чем пять человек);

обеспечивает заключение договора аренды с победителем конкурса.

9.3.2. Решение о выставлении муниципального имущества на конкурс, условиях его аренды и стартовой ставке права на заключение договора аренды оформляется постановлением Администрации сельского поселения.

Проект постановления Администрации сельского поселения о выставлении муниципального имущества на конкурс в течение 3 дней готовит ответственный специалист Администрации сельского поселения.

Глава сельского поселения в течение 3 дней подписывает постановление Администрации сельского поселения о выставлении муниципального имущества на конкурс.

Постановление о выставлении муниципального имущества на конкурс должно содержать:

- наименование объекта с указанием адреса, общей площади, номера и даты свидетельства о государственной регистрации права собственности;

- стартовую ставку права на заключение договора аренды;

- срок договора аренды;

- порядок и срок проведения конкурса;

- целевое использование объекта нежилого фонда.

Администрация сельского поселения в течение 45 дней со дня принятия постановления организует и проводит конкурс.

9.3.3. Организатор конкурса  подготавливает конкурсную документацию, содержащую следующие основные разделы:

- сведения об объекте нежилого фонда и предмете конкурса;

- требования к заявке на участие в конкурсе и другим представленным документам;

условия и порядок проведения конкурса;

- критерии выбора победителя конкурса;

- проект договора аренды;

- форма заявки на участие в конкурсе.

Срок подготовки конкурсной документации - 5 дней с момента выхода постановления Администрации сельского поселения.

Организатор конкурса подготавливает извещение о проведении конкурса, которое должно содержать:

- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты и номер контактного телефона организатора конкурса;

- место расположения, описание и технические характеристики государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, в том числе площадь помещения, здания, строения или сооружения в случае передачи прав на соответствующее недвижимое имущество;

- целевое назначение государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору;

- начальная (минимальная) цена договора (цена лота) с указанием при необходимости начальной (минимальной) цены договора (цены лота) за единицу площади государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, в размере ежемесячного или ежегодного платежа за право владения или пользования указанным имуществом, в размере платежа за право заключить договор аренды (пользования) указанным имуществом;

- срок действия договора;

- срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, электронный адрес сайта администрации Красноармейского муниципального района, на котором размещена конкурсная документация, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена;

- место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, место и дата рассмотрения таких заявок и подведения итогов конкурса;

- требование о внесении задатка, а также размер задатка, в случае если в конкурсной документации предусмотрено требование о внесении задатка;

- срок, в течение которого организатор конкурса вправе отказаться от проведения конкурса, устанавливаемый с учетом положений пункта 33 настоящих Правил;

- указание на то, что участниками конкурса могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, имеющие право на поддержку органов государственной власти и органов местного самоуправления в соответствии с частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в случае проведения конкурса в отношении имущества, предусмотренного Законом.

Извещение о проведении конкурса подлежит обязательной публикации не позднее чем за 30 дней до объявленной в нем даты проведения конкурса на официальном сайте администрации Красноармейского муниципального района и в официальном печатном источнике (газета "Маяк", «СельСовет»).

9.3.5. Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. При этом на конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Указание на конверте фирменного наименования, почтового адреса (для юридического лица) или фамилии, имени, отчества, сведений о месте жительства (для физического лица) не является обязательным.

 Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1. сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

- копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

- заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2. предложение о цене договора;

3. предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4. документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Ответственный специалист организатора конкурса в течение 20 минут принимает заявку и регистрирует в журнале приема заявок с указанием даты и часа. При этом внутренний конверт не распечатывается.

Заявителю, представившему заявку, выдается расписка, подтверждающая приём и регистрацию его заявки, с указанием даты и времени приема.

Срок представления заявок на участие в конкурсе должен составлять не менее чем 30 рабочих дней со дня опубликования и размещения сообщения о проведении конкурса.

9.3.6. До признания претендента участником конкурса он имеет право посредством уведомления в письменной форме отозвать зарегистрированную заявку. В случае отзыва претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания приёма заявок, поступивший от претендента задаток подлежит возврату в срок не позднее чем за 5 дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва претендентом заявки позднее даты окончания приёма заявок, задаток возвращается в порядке, установленном для участников конкурса.

9.3.7. В случае если организатор конкурса вносит изменения в конкурсную документацию до истечения срока представления заявок, он обязан продлить срок представления заявок на участие в конкурсе не менее чем на 30 рабочих дней со дня внесения таких изменений. 

Организатор конкурса незамедлительно осуществляет публикацию соответствующего сообщения и направляет уведомление о продлении срока представления заявок всем претендентам, которым была выдана конкурсная документация.

Конверт с заявкой, полученный по истечении срока приёма заявок, не вскрывается и возвращается представившему его лицу.

9.3.8. Если на момент окончания срока приёма заявок зарегистрировано не более одной заявки, конкурсная комиссия вправе:

объявить конкурс несостоявшимся;

В случае если конкурс признан несостоявшимся, организатор конкурса вправе объявить о проведении нового конкурса либо аукциона в установленном порядке.  В случае объявления о проведении нового конкурса организатор конкурса вправе изменить условия конкурса.

При этом организатор конкурса на основании решения конкурсной комиссии публикует соответствующее информационное сообщение с указанием новой даты проведения конкурса.

Организатором конкурса возвращается задаток заявителю в пятидневный срок с даты объявления конкурса несостоявшимся.

9.3.9. Организатор конкурса:

- проводит ознакомление претендентов на участие в конкурсе с конкурсной документацией и объектом нежилого фонда;

- осуществляет хранение представленных заявок на участие в конкурсе;

- подготавливает протокол конкурсной комиссии об окончании приёма заявок на участие в конкурсе;

- обеспечивает привлечение специалистов и экспертов для участия в конкурсе;

- обеспечивает деятельность конкурсной комиссии, специалистов и экспертов в подготовке конкурсной и другой необходимой документации и проведении конкурса;

принимает на специальный счёт задатки.

9.3.10. Конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются на заседании конкурсной комиссии в порядке, в день, во время и в месте, которые установлены конкурсной документацией. При этом объявляются и заносятся в протокол о вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе наименование (фамилия, имя, отчество) и место нахождения (место жительства) каждого заявителя, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, а также сведения о наличии в этой заявке документов и материалов, представление которых заявителем предусмотрено конкурсной документацией.

9.3.11. Предварительный отбор участников конкурса проводится в установленном конкурсной документацией порядке конкурсной комиссией, которая определяет:

- соответствие оформления и содержания заявок и прилагаемых к ним документов требования конкурсной документации;

- поступление на счёт организатора конкурса установленных задатков на основании представленных выписок из соответствующих счетов;

- отсутствие решения о ликвидации юридического лица - заявителя или о прекращении физическим лицом - заявителем деятельности в качестве индивидуального предпринимателя;

- отсутствие решения о признании заявителя банкротом.

9.3.12. Конкурсная комиссия правомочна принимать решения, если на заседании конкурсной комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа её членов, при этом каждый член конкурсной комиссии имеет один голос. Решения конкурсной комиссии принимаются большинством голосов от числа голосов членов конкурсной комиссии, принявших участие в её заседании. В случае равенства числа голосов голос председателя конкурсной комиссии считается решающим.

9.3.13. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, предусмотренным пунктами 24 - 26 настоящих Правил, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии в день окончания рассмотрения заявок. Протокол должен содержать сведения о заявителях, решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений настоящих Правил, которым не соответствует заявитель, положений конкурсной документации, которым не соответствует его заявка на участие в конкурсе, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается организатором конкурса или специализированной организацией на официальном сайте торгов. Заявителям направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

9.3.14. Претендент не допускается к участию в конкурсе по следующим основаниям:

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении;

- в отношении претендента вынесено решение о ликвидации юридического лица - заявителя или о прекращении физическим лицом - заявителем деятельности в качестве индивидуального предпринимателя;

- в отношении претендента вынесено решение о его признании банкротом.

Отказ в допуске к участию в конкурсе оформляется в виде уведомления, которое выдается лично под расписку либо направляется по почте (заказным письмом) в срок не более 3 дней с момента утверждения протокола приёма заявок.

9.3.15. После вскрытия конвертов и оглашения предложений претендентов конкурсная комиссия удаляется на совещание для обсуждения и оценки указанных предложений, определения победителя конкурса.

Заявители и их представители не имеют права присутствовать на данном совещании.

Победителем конкурса признается заявитель, предложения которого, по мнению конкурсной комиссии, отвечают всем требованиям, содержащимся в конкурсной документации, и являются лучшими в части максимизации размера годовой арендной платы за пользование муниципальным имуществом  и выполнения других условий конкурса.

В случае если двумя или более претендентами представлены идентичные предложения, признанные наилучшими, победителем конкурса признается тот претендент, чья заявка принята и зарегистрирована организатором конкурса ранее других.

Решения конкурсной комиссии оформляются протоколом об итогах конкурса.

9.3.16. Если предложения всех претендентов не соответствуют условиям конкурса, то конкурс считается состоявшимся, но имеющим отрицательный результат. В этом случае могут быть пересмотрены условия конкурса и назначен новый конкурс.

Организатором конкурса возвращаются задатки заявителя в течение 5 дней с момента объявления конкурса состоявшимся, но имеющим отрицательный результат.

9.3.17. Протокол об итогах конкурса (в 3 экземплярах) подписывается председателем и членами комиссии.

В протоколе об итогах конкурса должны содержаться:

- сведения об объекте нежилого фонда и предмете конкурса;

- сведения о победителе конкурса;

- обязанности победителя конкурса по заключению договора аренды и государственной регистрации договора аренды.

Уведомление о победе на конкурсе выдается организатором конкурса победителю или его полномочному представителю под расписку либо высылается ему по почте заказным письмом в течение 5 рабочих дней с даты утверждения протокола об итогах конкурса. 

9.3.18. Конкурсная комиссия письменно извещает заявителей о результатах конкурса. Заявителям, не ставшими победителями конкурса, внесённые задатки возвращаются в течение 5 дней с даты проведения конкурса.

9.3.19. Победитель конкурса должен подписать договор аренды не позднее 20 дней после оформления протокола о результатах конкурса или иного указанного в сообщении о проведении конкурса срока.

9.3.20. В случае если победитель конкурса уклонился от подписания договора аренды в установленный срок, его заявка отклоняется, он теряет право на подписание указанного договора и утрачивает внесённый им задаток.

Конкурсная комиссия в течение 5 рабочих дней после истечения срока подписания договора аренды принимает решение об определении победителя из числа оставшихся заявителей – участников конкурса (если число заявителей не менее двух) либо о проведении нового конкурса.

О принятом решении конкурсная комиссия письменно уведомляет организатора конкурса. 

9.3.21. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, договор аренды недвижимого имущества подлежит государственной регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения имущества.

Передача объекта арендодателем и принятие его победителем конкурса оформляется передаточным актом, подписываемым сторонами.

9.3.22. Специалист Администрации сельского поселения  регистрирует договор аренды в книге учёта договоров аренды и выдаёт его заявителю. 

Заявитель расписывается в получении договора аренды. 

Специалист Администрации сельского поселения  консультирует заявителя по заполнению платёжных документов по перечислению арендной платы в муниципальный бюджет. 

Срок выполнения действия по консультации - 30 минут.

9.4. Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов

9.4.1. Администрация сельского поселения  в случае предоставления муниципального имущества  без проведения торгов по заявлению и имеющейся возможности предоставления в аренду муниципального имущества (приложение № 1-А к административному регламенту) на основании актов Президента Российской Федерации, решений Правительства Российской Федерации, решения суда, вступившего в законную силу, Федерального закона, устанавливающего иной порядок распоряжения этим имуществом, в случае, если имущество находится в казне района. При предоставлении объектов муниципального нежилого фонда в порядке предоставления муниципальной помощи в соответствии с действующим законодательством, осуществляет следующие функции: 

- предложения по ставке годовой арендной платы;

- предложения по сроку аренды;

- обеспечивает заключение договора аренды.

9.4.2. Администрация сельского поселения в течение 30 дней со дня получения заявления  заключает договор аренды муниципального имущества.

10. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

10.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами, и принятием решений специалистами Администрации сельского поселения  осуществляется уполномоченным должностным лицом.

10.2. Специалист Администрации сельского поселения  несёт ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приёму, контроль соблюдения требований к составу документов.

10.3. Ответственность специалиста Администрации сельского поселения  закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями законодательства.

10.4. Текущий контроль осуществляется путём проведения уполномоченным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистом Администрации сельского поселения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Челябинской области.

10.5. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.
10.6. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав заявителей уполномоченное должностное лицо осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

11.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации сельского поселения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11.2. Контроль деятельности Администрации сельского поселения  осуществляет Глава  сельского поселения.

11.3. Жалоба на действие (бездействие) подаётся в письменном виде согласно приложению № 3 к административному регламенту.

11.4. При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской области.

11.5. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

11.6. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. 

11.7. В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

11.8. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченным должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (приложение № 4 к административному регламенту). 

11.9. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.  

11.10. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

11.11. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

11.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

11.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц  комитета в судебном порядке.

